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ОТДЕЛ РЕГУЛИРОВАНИЯ ЗАКУПОК КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ И ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

КАК ПРОВЕСТИ ЭЛЕКТРОННУЮ ПРИЕМКУ
П.ДОБРИНКА 

09.12.2021 г.

Как выглядит схема электронной приемки по закону
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Пользуйтесь упорядоченной схемой электронной приемки
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Этап 1. Выбрать контракты, для которых электроприемка обязательна 

Для подготовки к этапу понадобится: список запланированных электронных закупок на 2022 год из плана-графика, включая малые электронные закупки
В перечень на электроприемку сначала внесите аукционы, конкурсы, запросы котировок. А теперь рассортируйте закупки у единственного поставщика: на электроприемку у вас уйдут контракты, которые заключите по итогам малых электронных закупок с полки. Это закупки у единственного поставщика с начальной максимальной ценой контракта до 3 млн руб. В дальнейшем в список контрактов с электронной приемкой нужно будет добавить закупки по поручению Президента и Правительства, закупки у органов исполнительной власти и ряд закупок учреждений культуры. Все эти прямые контракты также нужно будет заключать в единой информационной системе и проводить по ним электронную приемку. Но только лишь с 1 апреля 2023 года. По таким контрактам вносить сведения в реестр контрактов после приемки также будет нужно по правилам электронных процедур.

Для каких закупок действует электронная приемка
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Этап 2. Внести правку в проекты контрактов и в документы закупочного отдела

Для подготовки к этапу понадобится: шаблоны проектов контрактов вашего учреждения, шаблоны контрактов для закупок у едпоставщика в электронном виде
В разделы контрактов по приемке товара и оплате, включите условия о специфике приемки на 2022 год. В образце 1 смотрите, как прописать в проекте контракта, что приемка пройдет только в электронной форме. Включите в проект контракта условие о том, что структурированный документ о приемке не только заказчик, но и поставщик подписывают квалифицированной электронной подписью (КЭП). Без подписи поставщика приемка не перейдет на следующий этап. В образце 2 смотрите, какую формулировку лучше применить. Пропишите условия, когда обязательства по контракту считаются окончательно выполненными, как в образце 3. 
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В приказе о работе приемочной комиссии укажите, что вводите новый функционал о приемке в электронной форме. Приказом назначьте ответственного за проверку и внесение информации в ЕИС. Обозначьте, кто конкретно будет сверять поставленный товар со сведениями, которые загрузил в ЕИС поставщик.

Этап 3. Подготовиться к приемке: назначить ответственных и завести для них КЭП
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Обратите внимание

Отсрочек по переходу на электронную приемку больше не будет: сроки перехода прописали в законе 



Для подготовки к этапу понадобится: перечень сотрудников, которые принимают участие в физической приемке, перечень сотрудников, которые будут вносить сведения в электронной форме в ЕИС
Новое действие для заказчика — назначить отдельного сотрудника ответственным за электроприемку и прописать это в приказе на 2022 год. Решение по итогам приемки может подписать приемочная комиссия либо уполномоченное лицо по приемке. На практике, если выберете первый вариант, всем членам комиссии нужна КЭП. На то, чтобы обеспечить всех членов приемочной комиссии КЭП через ТОФК, уйдет от двух до трех недель.

Два варианта назначить ответственных за электроприемку
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Здесь затруднение у заказчиков в том, что никогда раньше приемщикам не обязательно было иметь электронную подпись: документы оформляли на бумаге. Теперь в ЕИС каждый член комиссии подписывает свое решение электронно. Поэтому второй вариант для заказчика проще: кто фактически получает товар на руки, тот и будет оформлять электроприемку в ЕИС. Но у этого лица должно быть достаточно компетенций, чтобы все документы от поставщика проверить на соответствие закону и условиям закупки. Также такое лицо несет единоличную ответственность за соответствие товара условиям закупки. Перечень документов, которые потребуется теперь сканировать для приемки, смотрите ниже.

Сканы каких документов сделать для электронной приемки
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Этап 4. Обменяться с поставщиком документами

Для подготовки к этапу понадобится: карточка контракта в электронном виде и контакты поставщика
Когда заказчик отметит контракт электронным в ЕИС, поставщику придет уведомление в личном кабинете. Рекомендуем также созвониться с поставщиком или списаться по электронной почте. Поставщику нужно собрать пакет документов по закупке и прикрепить их сканы в личном кабинете. Сделать это нужно заранее, иначе времени после физической приемки может не хватить.
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Этапы 5, 6. Принять поставку и сверить документы

Для подготовки к этапам понадобится: контракт, документация и электронные документы о приемке
Эти два этапа мы объединили в один, потому что процессы взаимосвязаны. После физической приемки у заказчика лишь сутки на внесение документов в ЕИС. Нужно проверить наличие всех документов и сверить их с условиями извещения. Ответственный сотрудник должен знать, какие документы он проверяет в зависимости от условий закупки. Если даже одного документа не хватает, придется возвращать весь пакет. 

Этапы 7, 8. Разместить документы и закрыть приемку в ЕИС

Для подготовки к этапам понадобится: заключение по результатам экспертизы и решение приемочной комиссии
В ЕИС по итогам приемки нужно приложить документы, которые сканировали на этапе 3. Для частичного и полного отказа от приемки нужно составить мотивированный отказ. Если приемка прошла, все сведения отобразятся в реестре контрактов.
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