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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ




26. 12. 2012 г.                              п. Добринка                                        №    1122
Об утверждении перечня услуг и муниципальных заданий 

на 2013 год и на плановый период 2014и 2015 годов

по муниципальному бюджетному учреждению 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Добринского муниципального района»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Постановлением администрации Добринского муниципального района от 22.12.2008 г. №793 «О порядке формирования и финансирования обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам», администрация Добринского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении администрации Добринского муниципального района средств бюджета Добринского муниципального района муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Добринского муниципального района» в качестве основных видов деятельности(согласно приложению №1);

2. Утвердить муниципальное заданиемуниципальному бюджетному учреждению «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов(согласно приложению №2).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  администрации Добринского муниципального районаТребунских И.А.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

И.О.главы администрации

муниципального района 




А.Т.Михалин

Вносит:

руководитель МБУ «МФЦ

по Добринскому району»                                                     С.М. Требунских

Согласовано:

Заместитель главы администрации                                     И.А.Требунских

Начальник управления финансов                                        В.Т.Неворова

администрации

Отдел организационно- 

правовой и кадровой работы 



                А. В. Сафонов

Приложение №1 

к постановлению администрации 

Добринского муниципального района

от  26. 12. 2012  г. №  1122

Перечень

 муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися  в ведении администрации Добринского муниципального района средств бюджета Добринского муниципального района Муниципальным бюджетным  учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»  в качестве основного вида деятельности
	№
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Перечень и единицы изменения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)  

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг
	Население, юридические лица различных организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели, имеющие право на получение муниципальной услуги
	человек
	40 000
	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Добринского муниципального района»


Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Добринского муниципального района

от 26. 12. 2012  г. №  1122

Муниципальное задание

Муниципальномубюджетному учреждению  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»на  2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов

1. Наименование муниципальной услуги

Организация предоставления государственных и муниципальных услуг__________________________________

2. Потребители муниципальной услуги

Население, юридические лица различных организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели, имеющие право на получение муниципальной услуги_________________________________________________

3. Показатели,  характеризующие  объем  и  (или)  качество  муниципальнойуслуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

1. Обеспечение быстрого, удобного и экономически эффективного процесса оказания услуг за счет реализации принципа «одного окна»

2. Повышение информированности граждан и юридических лиц о порядке, способах и условиях получения услуг

3. Снижение количества взаимодействий физических и юридических лиц с должностными лицами органов исполнительной власти, органов местного самоуправления при получении государственных и муниципальных услуг

4. Упорядочение административных процедур, административных действий и порядка принятия решений

5. Обеспечение комфортных условий получения государственных и муниципальных услуг

3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	
	
	отчетный финансовый год

2011
	текущий финансовый год

2012
	очередной финансовый год

2013
	первый год планового периода

2014
	второй год планового периода

2015

	Муниципальные и государствен-ные услуги
	услуг
	15 000
	15 000
	15 000
	15 000
	15 000


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Федеральный Закон РФ №210 от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                                                                                                                                                                                                  

Постановление  №796 от 03.10.2009 года «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг»                                                                                                                                                                                              

Устав МБУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Добринского муниципального района»________________________________________________________________________________
Постановление Правительства РФ от 27 сентября 2011г. №797 «О взаимодействии между Многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»                                                                                                                                                                 

Постановление администрации Липецкой области от 30 июня 2011г. N238 «Об утверждении областной целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных услуг, в том числе на базе Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Липецкой области, на 2011-2013 годы»                                                                                                                                                                                 

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации в сети Интернет
	Ф.И.О. специалистов, порядок подачи жалоб и предложений, информация об предоставляемых услугах
	По мере поступления данных

	2. Размещение информации в справочниках, буклетах                 
	Режим работы, справочные телефоны, информация о предоставляемых услугах
	По мере поступления данных

	3. Размещение информации у входа в здание
	Режим работы
	По мере поступления данных

	4. Размещение информации на информационных стендах
	Информация о предоставляемых услугах
	По мере поступления данных

	5. Размещение информации на указателях
	Месторасположение 
	По мере поступления данных

	6. Размещение информации в печатных средствах массовой информации
	Режим работы, справочные телефоны, информация о предоставляемых услугах
	По мере поступления данных


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

· реорганизация или ликвидация учреждения;

· в иных случаях когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предпологать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствиях с иными установленными требованиями.______
6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

Контроль выполнения задания осуществляет администрация Добринского муниципального района

	Формы контроля
	Периодичность

	1. Анализ оперативной информации            
	Ежемесячно

	2. Рассмотрение претензий (жалоб) на работу исполнителя задания          
	По мере поступления 

	3. Получение от учреждения по письменному запросу документов и другой информации о ходе выполнения задания
	По запросу

	4. Проверка соответствия фактической работы исполнителя условиям задания, включая качество, объем и порядок оказания услуг 
	В течение года

	5. Проверка исполнения финансовых средств и материальных ресурсов, выделенных на выполнение задания
	В течение года


7. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания

По итогам выполнения задания формируется годовой отчет о деятельности учреждения в разрезе тех же показателей. В случае уменьшения объема предоставления муниципальных услуг, годовая отчетность должна содержать анализ причин отклонения.

