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Утвержден 

Приказом

Контрольно-счетной комиссии

Добринского муниципального района

Липецкой области

от «17» апреля 2017 г. № 1

РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области Российской Федерации 
РАЗДЕЛ  I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Предмет и содержание Регламента Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района
1.1. Регламент Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области (далее Регламент) является правовым актом, устанавливающим порядок деятельности Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области (далее - Контрольно-счётная комиссия) и утверждается в соответствии со статьей 14 Положения «О  контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», принятого решением Совета депутатов Добринского муниципального района  от  10.02.2017 №132-рс, (далее – Положение). Регламент определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности Контрольно-счётной комиссии.
1.2. Регламент Контрольно-счётной комиссии регулирует:

-внутренние вопросы деятельности Контрольно-счётной комиссии;

-порядок ведения дел;

-составление годовых и квартальных планов;

-порядок подготовки, проведения и оформления результатов мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности;

-порядок работы со служебными документами и информацией;

-порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности Контрольно-счётной комиссии;

-иные вопросы деятельности.
1.3. Требования Регламента распространяются на все действия работников Контрольно-счётной комиссии и служебные документы Контрольно-счётной комиссии.

1.4. Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Положением «О контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», настоящим Регламентом, устанавливаются приказом председателя Контрольно-счётной комиссии.
РАЗДЕЛ II
СОСТАВ, СТРУКТУРА И ФОРМЫ РАБОТЫ КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ КОМИССИИ
Статья 2. Состав и структура Контрольно-счётной комиссии

2.1. Контрольно-счётная комиссия образуется  в составе председателя комиссии. Структура и штатная численность Контрольно-счётной комиссии утверждается председателем исходя из возложенных на комиссию полномочий.
Статья 3.  Формы работы Контрольно-счётной комиссии

3.1. Формами работы Контрольно-счётной комиссии являются контрольные, экспертно-аналитические мероприятия, а также организационно-информационная работа.
3.2. Контрольное мероприятие - проверка, обследование, внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета района, аудит эффективности, финансовый аудит, аудит информации, проводимые в соответствии с утвержденным планом работы Контрольно-счётной комиссии.
3.2.1. Проверка - определение правомерности и эффективности формирования и использования средств районного бюджета и использования муниципальной собственности.
3.2.2. Обследование - системное исследование или оперативное выявление положения дел по вопросам, связанным с проведением контрольного мероприятия.
3.2.3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета - вид контрольного мероприятия, который включает проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета.
3.2.4. Аудит эффективности - форма контроля, предполагающая осуществление процедуры выбора (разработки) критериев и показателей эффективности управленческой деятельности проверяемых организаций, их согласование с руководством указанных организаций, рассмотрение критериев и показателей экспертами в исследуемой области, а также проведение консультаций при формировании предварительных выводов и предложений по итогам аудита эффективности.
3.2.5. Финансовый аудит - форма контроля, при которой осуществляется контроль финансовой отчетности, в том числе контроль за соблюдением внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, включая анализ реализации мер, направленных на повышение результативности (эффективности и экономности) использования бюджетных средств.
3.2.6. Аудит информации - форма контроля, при которой проводится оценка актуальности, достаточности, полноты и достоверности полученной управленческой информации, а также анализ надежности и работоспособности систем ее сбора и обработки.
3.3. Экспертно-аналитическое мероприятие - экспертиза, мониторинг, исследование, проводимые в соответствии с утвержденным планом работы и поступившими материалами от органов местного самоуправления и их структурных подразделений.
3.3.1. Экспертиза - оценка (анализ) проекта правового акта в части правомерности и эффективности предлагаемых норм и правил или конкретных решений по вопросам, связанным с муниципальной собственностью и формированием и исполнением бюджета Добринского муниципального района.
3.3.2. Мониторинг - регулярное наблюдение за показателями исполнения бюджета района и социально-экономической ситуации в районе, включающее сбор и анализ управленческой информации на протяжении определенного времени.
Статья 4. Полномочия Председателя
4.1. Председатель Контрольно-счётной комиссии:

- осуществляет общее руководство Контрольно-счётной комиссией и организует ее работу в соответствии с настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами;
- утверждает Регламент Контрольно-счётной комиссии, стандарты и правила проведения контрольных мероприятий;
- издает организационно-распорядительные документы по вопросам деятельности Контрольно-счётной комиссии: приказы, распоряжения, поручения и т.д.;

- представляет Совету депутатов Добринского муниципального района и главе администрации Добринского муниципального района информацию о результатах проведенных контрольных, экспертно-аналитических и других мероприятий;

- утверждает годовой план работы Контрольно-счётной комиссии;

- представляет Совету депутатов Добринского муниципального района отчет о работе Контрольно-счётной комиссии;

- представляет Контрольно-счётную комиссию Добринского муниципального района в органах государственной власти и местного самоуправления;

- утверждает программы контрольных мероприятий, отчеты по их результатам;

- направляет в органы местного самоуправления и руководителям проверяемых предприятий заключения, представления, предписания по результатам проведенных контрольных мероприятий;
- осуществляет контроль за исполнением целевых программ, финансируемых за счёт бюджета района;

- проводит внешнюю проверку отчёта об исполнении бюджета, подготовку заключения на отчёт администрации района об исполнении бюджета района за прошедший год;
- готовит заключения на проект бюджета района на очередной финансовый год, на проекты иных нормативных правовых актов вносимых на рассмотрение Совета депутатов района;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные Положением «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», настоящим Регламентом и должностной инструкцией.
РАЗДЕЛ III
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ КОМИССИИ

Статья 5. Планирование работы Контрольно-счётной комиссии

5.1. Планирование деятельности Контрольно-счетной комиссии осуществляется на очередной календарный год с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета депутатов Добринского муниципального района, предложений и запросов главы Добринского муниципального района, Советов депутатов сельских поселений (подписавших соглашение о передаче полномочий по внешнему финансовому контролю), поступивших в Контрольно-счетную комиссию до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

5.2. Годовой план работы Контрольно-счетной комиссии включает контрольные мероприятия (проверки), экспертно-аналитические мероприятия (экспертизы, обследования, анализ), другие мероприятия (информационные, организационные и т.п.).

5.3. Годовой план работы Контрольно-счетной комиссии определяет наименования мероприятий, период их проведения, утверждается председателем Контрольно-счетной комиссии не позднее 30 декабря года, предшествующего планируемому, и доводится до сведения Совета депутатов Добринского муниципального района.

5.4. При подготовке плана работы Контрольно-счетной комиссии учитываются следующие факторы:

-актуальность и обоснованность проведения мероприятий;

-степень обеспечения ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

-реальность сроков выполнения, определенных с учетом всех возможных временных затрат;

-экономическая целесообразность проведения мероприятия.

5.5. В утвержденный годовой план работы Контрольно-счетной комиссии по предложению Совета депутатов Добринского муниципального района, главы Добринского муниципального района и по решению председателя Контрольно-счетной комиссии в течение года могут быть внесены изменения и дополнения.

Изменения и дополнения в годовой План работы Контрольно-счетной комиссии утверждаются председателем Контрольно-счетной комиссии.

5.6. Утвержденный план работы Контрольно-счетной комиссии на очередной финансовый год конкретизируется текущими планами работ Контрольно-счетной комиссии на полугодие, которые составляются и утверждаются до начала соответствующего полугодия председателем Контрольно-счетной комиссии.

Полугодовыми текущими планами работ Контрольно-счетной комиссии определяются уточненный срок исполнения мероприятия, ответственные исполнители.

5.7. В качестве внеплановых мероприятий проводятся проверки по поручениям Совета депутатов Добринского муниципального района, главы Добринского муниципального района, правоохранительных органов и встречные проверки.

5.8. Годовой план работы Контрольно-счетной комиссии подлежит размещению на официальном сайте администрации Добринского муниципального района.

5.9. Контроль за выполнением годового плана работы Контрольно-счетной комиссии возлагается на председателя Контрольно-счетной комиссии.

Статья 6. Основания для проведения мероприятий Контрольно-счётной комиссии
6.1. Контрольные мероприятия исполняются Контрольно-счётной комиссией в соответствии с утвержденными в установленном порядке годовым и квартальными планами.
6.2. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденных программ.
6.3. Документом, дающим право на осуществление контрольных действий и мероприятий, является поручение на проведение контрольного мероприятия, подписанное председателем Контрольно-счётной комиссии и заверенное печатью (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
6.4. Работники Контрольно-счётной комиссии должны иметь постоянное служебное удостоверение, установленного образца (приложение №2 к настоящему Регламенту).

Статья 7. Порядок подготовки и принятия решений о программах проведения контрольных мероприятий
7.1. Проекты программ контрольных мероприятий разрабатываются и утверждаются председателем Контрольно-счетной комиссии. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

-цель и предмет проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

-вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия;

-перечень проверяемых объектов;

-сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия, проверяемый период. 

7.2 Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе контрольного мероприятия председателем, с обязательным указанием в заключении по результатам мероприятия на корректировку программы.
Статья 8. Организация проведения контрольных мероприятий
8.1. Контрольные мероприятия проводятся по месту расположения проверяемых объектов.
8.2. Цель контрольного мероприятия - осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, Липецкой области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления при осуществлении субъектом проверки хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательствами, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденным нормами, нормативами и сметами.
8.3. Перед началом проведения контрольного мероприятия проводится подготовка к нему с изучением законодательных и нормативных актов, отчетных данных, материалов предыдущих проверок, финансового состояния проверяемого объекта.
8.4. По прибытии на место проверки ответственный за проведение контрольного мероприятия предъявляет руководителю проверяемого объекта поручение на проведение проверки, на котором руководитель проверяемого объекта делает свою отметку (Приложение №1); знакомит с программой проверки; является ответственным за обобщение материалов проверки.
8.5. В случае отказа сотрудников проверяемых организаций в допуске сотрудника Контрольно-счётной комиссии, предъявившего поручение на проведение проверки, на проверяемый объект и (или) в предоставлении необходимой информации, а также в случае задержки с предоставлением необходимой информации, сотрудник Контрольно-счётной комиссии обязан незамедлительно оформить акт об отказе в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия (Приложение №3).

Председатель Контрольно-счётной комиссии принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допустивших противоправные действия.

Требования сотрудника Контрольно-счётной комиссии предварительно оформляются письменно и передаются руководителю проверяемой организации.
8.6. В процессе контрольного мероприятия устанавливается достоверность, законность и необходимость расходования бюджетных средств на основании:

-документов и сведений, хранящихся в электронном виде и в письменной форме, в которых они нашли отражение;

-фактических данных полученных в ходе проведения контроля (осмотра территории, определение выполненных объемов работ и произведенных затрат, инвентаризации, опроса свидетелей и т.д.).
8.7. Достоверность финансовых операций и разовых выплат денежных средств может быть установлена письменными запросами и путем проведения встречных проверок как на предприятиях, с которыми проверяемая организация имеет финансово-хозяйственные отношения, так и с гражданами.
На встречную проверку оформляется отдельное поручение.
8.8. Конкретные методы проведения проверок определяются проверяющими самостоятельно, исходя из их знаний и опыта, особенностей проверяемого объекта, с учетом действующего федерального, областного законодательства и нормативных правовых актов Добринского муниципального района.

Статья 9. Проведение экспертизы
9.1. Экспертиза назначается в случаях, когда для разъяснения возникающих в ходе контрольного мероприятия вопросов требуются специальные познания.

9.2. Экспертиза проводится экспертами соответствующих учреждений либо иными специалистами, обладающими специальными знаниями в соответствующей области.
9.3. Привлечение лица в качестве эксперта осуществляется на договорной основе. Договор определяет предмет экспертизы, сроки ее проведения, предоставленные материалы (объекты), используемое оборудование, стоимость работ, порядок расчетов и другие вопросы. Привлекаемый эксперт, либо эксперты должны иметь соответствующую квалификацию, подтвержденную надлежащими документами (квалифицированный аттестат, диплом и т.д.).
9.3. Решение о необходимости проведения экспертизы принимает председатель Контрольно-счётной комиссии.

9.4. По результатам проведённой экспертизы эксперт даёт заключение в письменной форме от своего лица.

Статья 10. Оформление результатов контрольного мероприятия
10.1. По результатам контрольного мероприятия составляется акт, за достоверность которого несёт персональную ответственность специалист, возглавляющий проверку (приложение № 4 настоящего Регламента).

10.2. В акте должны быть указаны: 
-все необходимые исходные данные: основание, цель, объекты проверки, перечень изученных документов, перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

-выявленные на проверяемом объекте факты нарушения законодательства, в том числе нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств, муниципальной собственности и др., со ссылкой на соответствующие нормативные документы, даётся оценка нанесённого ущерба (суммы документального подтверждения ущерба) и период его образования.

10.3. К акту прилагаются таблицы, справки, промежуточные акты, заключение экспертизы, справки встречных проверок, а также объяснительные записки и, при необходимости, копии первичных документов, подтверждающих факты нарушений.

10.4. Промежуточные акты составляются в тех случаях, когда по выявленным фактам нарушений необходимо принять срочные меры к их устранению, а также при оформлении результатов проверки отдельных участков деятельности проверяемого учреждения: ревизии кассы, инвентаризации материальных ценностей, контрольном обмере и визуальном осмотре выполненных работ, выверке взаимных расчётов и др.; акт подписывается проверяющими и должностными лицами, отвечающими за данный участок работы.

10.5. При проведении встречной проверки в организации её результаты оформляются справкой.

10.6. В случае необходимости по требованию специалиста Контрольно-счётной комиссии сотрудники проверяемой организации представляют письменное объяснение по факту обнаруженных нарушений. Объяснительные записки, наряду с другими документами прилагаются к акту проверки.

10.7. Акт проверки подписывается всеми специалистами, проводившими проверку. После подписания один экземпляр акта под роспись представляется руководителю проверяемого объекта для ознакомления и подписания. Ознакомление руководителя и главного бухгалтера с актом производится в срок не более пяти рабочих дней с момента получения.

10.8. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки руководителем или иным должностным лицом направляются  в письменном виде возражения в адрес Контрольно-счётной комиссии в течение пяти рабочих дней после получения акта.

10.9. В течение 10 рабочих дней после получения возражений Контрольно-счётная комиссия рассматривает их в присутствии представителя проверяемой организации. Итоги рассмотрения возражений оформляются решением.
10.10. Внесение изменений в подписанные акты не допускается.

10.11. Все материалы проверки, включая поступившую информацию о принятых мерах по устранению выявленных недостатков, составляют отдельное номенклатурное дело с соответствующим номером, наименованием.
Статья 11. Представления и предписания Контрольно-счётной комиссии
11.1. По результатам проведенных контрольных мероприятий в течение семи дней  Контрольно-счётная комиссия направляет органам местного самоуправления, руководителям проверяемых предприятий и организаций представления для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении действующего законодательства и фактах неэффективного использования бюджетных средств по форме (приложение № 5 к настоящему Регламенту).

11.2. При  выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих ущерб муниципальной собственности и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случаях умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представления Контрольно-счётной комиссии, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий, администрациям этих объектов направляются для исполнения предписания (приложение № 6 к настоящему Регламенту).

11.3. Проекты представлений и предписаний готовятся работниками, проводившими контрольные мероприятия, подписываются председателем Контрольно-счётной комиссии.

В представлении Контрольно-счётной комиссии отражаются:

-нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции лица, которому направляется представление;

-предложения по устранению выявленных нарушений и взысканию средств бюджета, использованных не по целевому назначению, штрафных санкций и привлечению лиц к ответственности;

-сроки принятия мер по устранению нарушений и ответа по результатам рассмотрения представлений.

11.4. Представления и предписания подлежат рассмотрению и исполнению лицами, которым они направлены, в указанный в документе срок, а если срок не указан, то в течение месяца со дня получения.

В случаях, когда для устранения нарушений необходимо возместить средства в бюджет района или уменьшить финансирование, копия представления направляется в управление финансов для контроля и принятия мер принудительного взыскания.

В случае непринятия мер по возмещению расходов и (или) устранению нарушений, указанных в представлении, подготавливается предписание с указанием по безусловному выполнению данных предложений и ставится вопрос о привлечении руководителя к дисциплинарной ответственности.

11.5. Председатель Контрольно-счётной комиссии вправе отозвать предписание или внести в него изменения.

Статья 12. Оформление отчётов по результатам проведенных
контрольных мероприятий
12.1. В целом, по результатам контрольного мероприятия в течение семи рабочих дней после направления представления оформляется отчёт о результатах контрольного мероприятия за подписью работника Контрольно-счётной комиссии, ответственного за проведенное мероприятие (приложение № 7 к настоящему Регламенту).

В отчете указываются:

-все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет, объекты проверки;

-перечень вскрытых фактов нарушений законодательства, в деятельности проверяемого органа власти, предприятия, учреждения, организации (со ссылкой на номера актов и с указанием конкретных статей законов и иных законодательных актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета, внебюджетных фондов, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

-перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных государственных ресурсов (со ссылкой на оформленные акты), с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета, внебюджетных фондов, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

-перечень, выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле а сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

-перечень, выявленных недостатков правового регулирования в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

-предложения по взысканию средств с юридических лиц;

-предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения;

-предложения по изменениям в правовом регулировании в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

-перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам контрольных мероприятий;

12.2. В отчёте также должно содержаться указание на ознакомление под роспись руководителей проверяемых органов власти, предприятий, учреждений и организаций с актами, а также на наличие письменных замечаний и возражений, либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в акта о вскрытых проверкой нарушениях. При наличии возражений в отчете отражаются результаты их рассмотрения.

12.3. Отчёт по результатам контрольного мероприятия (совместно с актами, проектами представлений, предписаний и информационных писем) утверждается председателем Контрольно-счётной комиссии. 
12.4. Информация по результатам контрольного мероприятия в течение семи  дней после утверждений отчёта представляется председателю Совета депутатов Добринского муниципального района, главе администрации Добринского муниципального района.

12.5. Полученная информация о проведенной проверке в течение двух месяцев рассматривается администрацией Добринского муниципального района, Советом депутатов, постоянными комиссиями Совета депутатов. По итогам ее рассмотрения может быть принят отдельный правовой акт (распоряжение или постановление главы администрации, решение сессии Совета депутатов и т.д.) подлежащий безусловному исполнению.

Статья 13. Анализ результатов контрольных мероприятий

13.1. Контрольно-счётная комиссия  систематически не реже 2 раз в год анализирует итоги проводимых контрольных мероприятий и исследует причины финансовых нарушений, выявленных в ходе проверок, отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходов средств бюджета района.

13.2. На основе полученных данных Контрольно-счётная комиссия разрабатывает и может вносить на рассмотрение Совета депутатов Добринского муниципального района предложения по устранению нарушений, совершенствованию бюджетного законодательства и развитию бюджетно-финансовой системы района.

13.3. Ежегодный отчёт о работе Контрольно-счётной комиссии выносится на утверждение Совета депутатов Добринского муниципального района и подлежит опубликованию в средствах массовой информации.

13.4. В целях обеспечения высокого качества, экономичности, эффективности и объективности деятельности Контрольно-счётной комиссии, унификации и оптимизации технологии проведения контрольных мероприятий, работниками Контрольно-счётной комиссии используются методические материалы (стандарты и правила) проведения контрольных мероприятий, разработанные и рекомендованные к применению Счётной палатой Российской Федерации, Ассоциацией контрольно-счётных органов Российской Федерации, Союзом муниципальных контрольно-счётных органов Российской Федерации.

РАЗДЕЛ IV
ОРГАНИЗАЦИЯ ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

Статья 14. Экспертиза и заключения Контрольно-счётной комиссии

14.1. Контрольно-счётная комиссия осуществляет экспертизу и даёт заключения по проекту бюджета района, сельских поселений, обоснованности его доходных и расходных статей, размерах долговых обязательств и дефицита бюджета района – в сроки и порядке, установленные бюджетным законодательством, Положением «О бюджетном процессе Добринского муниципального района», а также их изменений.

14.2. Экспертиза документов по проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствованию бюджетного процесса в Добринском муниципальном районе, по проектам программ, планируемым к финансированию за счёт средств бюджета района, проектам нормативно-правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам, вносимым на рассмотрение Советом депутатов Добринского муниципального района, проводится в течение 15 дней с момента поступления в Контрольно-счётную комиссию, либо в сроки, указанные в сопроводительных документах.
14.3. Экспертиза представленных документов поселений проводится в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты регистрации поступивших документов.
14.4. Результатом экспертно-аналитической работы является заключение, которое должно содержать:

-основания проведения экспертизы;

-цели и задачи;

-количественные и (или) качественные оценки процессов и явления, экономических величин и показателей;

-выводы, рекомендации и предложения.

14.5. Заключение готовится специалистами Контрольно-счётной комиссии, подписывается председателем Контрольно-счётной комиссии для  последующего рассмотрения на сессии Совета депутатов Добринского муниципального района.

14.6. По другим вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счётной комиссии, комиссия осуществляет подготовку и представление заключений, письменных ответов и других материалов на основании:

-поручений Совета депутатов Добринского муниципального района, оформленных соответствующими решениями;

-запросов главы администрации Добринского муниципального района;

-запросов органов местного самоуправления о форме и в сроки, определённые законами РФ, Положением «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области» и настоящим Регламентом.

14.7. Решение о рассмотрении запроса и подготовке заключения или об отказе в этом принимает председатель Контрольно-счётной комиссии.

14.8. В рассмотрении запроса может быть отказано по следующим основаниям:

-отсутствие у Контрольно-счётной комиссии полномочий на рассмотрение изложенного в запросе вопроса;

-наличие в текущем (перспективном) плане (программе) контрольных мероприятий по данному (аналогичному) вопросу.

14.9. В случае отказа председатель Контрольно-счётной комиссии возвращает запрос с указанием причин отказа в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса.

14.10. В случае принятия запроса к рассмотрению заявитель уведомляется о принятом решении в течение 10 рабочих дней с момента поступления запроса с указанием срока проведения соответствующих контрольных мероприятий.

14.11. Рассмотрение Контрольно-счётной комиссией годового отчёта об исполнении бюджета района, проведение его внешней проверки и подготовка соответствующего заключения осуществляется Контрольно-счётной комиссией в двухмесячный срок.
14.12. Заключение Контрольно-счётной комиссии по итогам рассмотрения годового отчёта об исполнении бюджета района выносится на рассмотрение в Совет депутатов Добринского муниципального района.
РАЗДЕЛ V
ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДЕЛ

Статья 15. Виды правовых актов, распорядительных документов
15.1. В деятельности Контрольно-счетной комиссии применяются следующие виды правовых актов и распорядительных документов:

-стандарты внешнего финансового контроля – правовые акты, устанавливающие правила и руководящие принципы осуществления различных форм и видов деятельности Контрольно-счетной комиссии для достижения оптимальной степени ее упорядоченности;

15.2. Распорядительными документами Контрольно-счетной комиссии являются представления, предписания, приказы, распоряжения.

15.3. Представления и предписания издаются в соответствии с полномочиями, определенными Положением.

15.4. Приказы издаются по вопросам, носящим постоянный или долгосрочный характер и касающихся ключевых вопросов деятельности Контрольно-счетной комиссии.

Действие приказа может быть отменено другим приказом и (или) определено в соответствии с действующими законодательными актами.

15.5. Распоряжения издаются по вопросам, не носящим постоянно действующий характер и имеющим ограниченный срок действия. Распоряжение теряет силу после его исполнения или истечения срока его действия, или отмены другим распоряжением (приказом).

15.6. Приказы и распоряжения издаются председателем Контрольно-счетной комиссии.

Статья 16. Делопроизводство в Контрольно-счётной комиссии
16.1. Делопроизводство в Контрольно-счётной комиссии организуется в соответствии с общепринятыми правилами документооборота.

16.2. Поступающие документы подлежат обязательной регистрации.
16.3. Рассмотрение документа (ознакомление с содержанием документа и подготовка резолюции) должно производиться в срок, но не более чем в течение трех рабочих дней с момента его регистрации.

16.4. Срок исполнения документов сотрудниками не должен превышать 30 дней (если в резолюции не указан другой срок) со дня регистрации входящего документа в Контрольно-счётной комиссии, либо со дня выпуска протокола совещания, приказа, распоряжения.

16.5. Если в установленный срок исполнение документа невозможно, то исполнителем по согласованию с лицом, давшим поручение об исполнении, готовится служебная записка с обоснованием необходимости продления срока и, не позднее, чем за два дня до истечения срока исполнения, представляется на утверждение.

16.6. Исходящие документы Контрольно-счётной комиссии оформляются на утвержденных бланках для писем.

В реквизите «подпись» указывается точное название должности. Использование в таких случаях предлога «за» или косой черты перед наименование должности запрещено.

16.7. Исходящие документы принимаются к отправке: в случае направления документа в один адрес – в двух экземплярах, в случае направления нескольким адресатам – в таком количестве экземпляров, которое соответствовало бы количеству адресатов на документе плюс один.

Экземпляр исходящего документа должен быть завизирован.
16.8. Осуществляется обязательная регистрация исходящих документов.

16.9. Дела, находящиеся в делопроизводстве и законченные делопроизводством подлежат формированию, оформлению, учету и хранению дел, а также своевременной передаче на архивное хранение.
Статья 17. Гласность в работе Контрольно-счётной комиссии

17.1. В соответствии с требованием статьи 20 Положения «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области» устанавливается следующий порядок обеспечения гласности и официального предоставления информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии средствам массовой информации (далее СМИ), а также размещения на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет);

-информация предоставляется только по завершении контрольных мероприятий, после утверждения отчёта по результатам контрольного мероприятия и направления  информации по результатам контрольных мероприятий Совету депутатов Добринского муниципального района и главе администрации Добринского муниципального района, и обсуждения их результатов соответствующими органами;

-содержание, объем, форма и сроки официального представления информации о результатах контрольных и иных мероприятий согласовывается в обязательном порядке с председателем Совета депутатов Добринского муниципального района;

-предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной и иной охраняемой законом тайны;

-работники Контрольно-счётной комиссии не могут использовать материалы о работе Контрольно-счётной комиссии в своей политической деятельности;

-организация и техническое обеспечение представления информации СМИ и размещения в сети Интернет осуществляется аппаратом Совета депутатов Добринского муниципального района и Контрольно-счётной комиссией Добринского муниципального района.

17.2. Основными формами обеспечения гласности в деятельности Контрольно-счётной комиссии являются:

-представление в Совет депутатов Добринского муниципального района ежегодного отчёта о работе Контрольно-счётной комиссии, оперативных отчётов об исполнении районного бюджета за квартал, полугодие и за год, отчётов о результатах проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

-направление информации по результатам контрольных мероприятий, проведённых Контрольно-счётной комиссией, в адрес председателя Совета депутатов и главы администрации района.

17.3. При наличии критических выступлений в отношении Контрольно-счётной комиссии, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о её деятельности, требующих реагирования, подготавливаются соответствующие опровержения или ответы.

Статья 18. Заключительные положения
18.1. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения Председателем Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области.
Приложение №1 

к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 
Добринского муниципального района
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КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ

ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ 
___________________                                                  _____________________
п.Добринка
Поручение на проведение контрольного мероприятия
В соответствии со статьёй 38 Устава Добринского муниципального района, Положением «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», пунктом ____ Плана работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год, утверждённого распоряжением от ____________№_____ поручается:

должностному лицу ________________________________________________
                                                                 (Должность, Ф.И.О.)

провести проверку  ________________________________________________ 

                                                       (полное наименование объекта проверки)

по вопросу:_______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
за период: ________________________________________________________

Сроки проведения проверки: с _____________ по _______________
                                               с _____________ по _______________
Председатель Контрольно-счётной 
комиссии Добринского муниципального 
района   Липецкой области                                                            Ф.И.О.
С поручением на проведение проверки ознакомлен руководитель предприятия (учреждения, организации)__________________________

                                                                                                (Должность, Ф.И.О.)
Приложение №2

к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 
Добринского муниципального района

Описание образца удостоверения работника

Контрольно-счетной комиссии Добринского муниципального района 

Липецкой области 

1. Удостоверение работника Контрольно-счетной комиссии Добринского муниципального района  Липецкой области (далее - удостоверение) представляет собой книжечку в кожаной обложке темно-коричневого цвета размером 100 x 65 мм.

2. На внешней стороне удостоверения воспроизводится надпись "УДОСТОВЕРЕНИЕ".

3. Внутренние наклейки удостоверения выполнены в виде полос трех цветов (белого, синего, красного).

4. На бордюре левой стороны внутренней наклейки удостоверения помещается надпись в три строки "Контрольно-счётная комиссия Добринского муниципального района Липецкой области ". 
5. Слева от этой надписи помещается полная версия Герба Добринского муниципального района в многоцветном варианте.

6. Ниже в центре - надпись "Удостоверение № ".

7. Ниже слова "Удостоверение №" в две строки помещаются фамилия, имя и отчество работника Контрольно-счетной комиссии.

8. Ниже фамилии, имени, отчества указывается наименование должности работника.

9. В нижней левой части левой стороны внутренней наклейки удостоверения помещается надпись в три строки "Председатель Совета депутатов Добринского муниципального района Липецкой области", а в правой части - инициалы и фамилия председателя Совета депутатов. Между наименованием должности и фамилией председателя Совета депутатов оставлено место для подписи председателя Совета депутатов Добринского муниципального района. Подпись председателя Совета депутатов скрепляется гербовой печатью Совета депутатов.

10. В нижней  части левой стороны внутренней наклейки удостоверения помещается надпись «Выдано «___»_________20__г.».

11. На левой части правой стороны внутренней наклейки удостоверения оставлено чистое поле для цветной фотографии, выполненной анфас без головного убора размером 30 x 40 мм.

12. На правой части левой стороны место для личной подписи работника.

13. Фотография и подпись скрепляются гербовой печатью Совета депутатов Добринского муниципального района Липецкой области.
Образец удостоверения работника Контрольно-счетной комиссии

Добринского района Липецкой области 
	
	
	УДОСТОВЕРЕНИЕ


Внутренние левая и правая стороны удостоверения
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	Контрольно-счётная комиссия

Добринского муниципального района

Липецкой области 

    УДОСТОВЕРЕНИЕ №__
	
	                         Удостоверение подлежит
 возврату при оставлении должности
      Фото
                               Гербовая

                                    печать

                                                 ________________

                                                                 (личная подпись)



	ФАМИЛИЯ

ИМЯ ОТЧЕСТВО

Должность

Председатель Совета депутатов 

Добринского муниципального 
района Липецкой области  Гербовая

                                                   печать                          И.О.Фамилия
Выдано «____»______________20___г.       
	
	


Приложение №3
к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 
Добринского муниципального района

Акт 

по факту не предоставления информации по запросу 

Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района

Липецкой области 

В __________________________________________________________________________

(Наименование структурного подразделения органа районного самоуправления, учреждения, организации)

В  соответствии  с  Положением  о  Контрольно-счетной  комиссии Добринского муниципального  района,  утвержденным решением Совета депутатов Добринского муниципального  района Липецкой области от 10.02.2017 N 132-рс должностным лицом Контрольно-счётной комиссии
_________________________________________________________________
(Должность, Ф.И.О.)

была запрошена «____»_____________ 20___г. следующая информация

_________________________________________________________________

Указанная информация (документы) в срок не представлена (представлена не в полном объёме и т.д.).
Таким образом, созданы препятствия при осуществлении должностными лицами Контрольно-счётной комиссии контрольных мероприятий, что нарушает требования Положения «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области» и влечёт за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Настоящий Акт составлен в присутствии__________________________ 
_________________________________________________________________                                                                         

(Должность, Ф.И.О.)
в двух экземплярах, один из которых вручён руководителю (вышестоящему должностному лицу)_______________________________________________

           (Наименование органа или организации)
 (Должность, фамилия и инициалы)

Руководитель контрольного мероприятия:

__________________________________________________________________________

(Должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

__________________________________________________________________________

(Должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил _____________________________________________

                                                                         (Должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Приложение №4

к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 

Добринского муниципального района
АКТ 

п.Добринка                                                                 «____»___________201__г.

Должностным лицом Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района____________________________________________
                                                      (Должность, Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________

на основании поручения на право проведения контрольного мероприятия  №____ от «____»_____________ 201___г. Проведено контрольное мероприятие в ____________________________________________________________

(Полное наименование объекта мероприятия)
___________________________________________________________________________________
по вопросам (теме) _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

за период с ___________________ по ________________________________

Контрольное мероприятие начато _______________г., окончено _________________г.

Должностными лицами (руководитель, главный бухгалтер либо лицо, исполняющие их обязанности) организации в проверяемом периоде являлись:

__________________________________________ - ______________________________

                                       (Должность)                                                 (фамилия, И.О.)

_____________________________________________________ - _____________________________________

                                       (Должность)                                                  (фамилия, И.О.)

Учредителями организации являются:

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Счета, открытые в кредитных организациях и в органах федерального казначейства, а также лицевые счета в комитете финансов.

	Наименование
	№ счёта
	Назначение счёта

	
	
	

	
	
	


Предыдущая проверка проводилась: _____________________________

__________________________________________________________________________

(Указывается предыдущая проверка, проводимая специалистами КСК)

К проведению контрольного мероприятия запрошены и представлены следующие документы:____________________________________________
________________________________________________________________
В ходе контрольного мероприятия установлено следующее: 
_________________________________________________________________

(Приводятся документально подтверждённые факты нарушений с указанием сумм причинённого
__________________________________________________________________________

ущерба, ссылок на нормативные акты или указание на отсутствие таких фактов)

Приложение: на ___________ листах.
Выводы. Предложения.
	Подписи должностных лиц
Контрольно-счётной комиссии

_______________________________                  ___________________________________     

                  (Должность)                                                            (подпись, Ф.И.О.)




Акт подлежит подписанию в течение 5-ти дней со дня его получения. Возражения по акту принимаются в  течение 5-ти дней со дня его получения.
Экземпляр акта для ознакомления с приложениями на ____________ листах получил:

__________________________________________________________________________

(Должность и Ф.И.О., наименование организации)

___________________________                                                                         ___________________________

                   (дата)                                                                                        (подпись)

Приложение №5
к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 

Добринского муниципального района
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КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ

ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ 
___________________                                              _____________________
п.Добринка
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Должностными лицами Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района ___________________________________________________

(Должность, Ф.И.О.)
__________________________________________________________________________________
на основании поручения Контрольно-счётной комиссии №_____ от «____»________201___г. проведено контрольное мероприятие в _________________________________________________________________
(Полное наименование объекта проверки)

В результате проверки  установлены нарушения, изложенные в акте проверки от «____»_____________201___г., а именно___________________
_________________________________________________________________

(Излагаются обстоятельства совершенного нарушения бюджетного законодательства)
В целях устранения выявленных нарушений, руководствуясь статьей 17 Положения «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», принятого решением Совета депутатов Добринского муниципального района  от 10.02.2017г. №132-рс.
ПРЕДЛАГАЮ:

____________________________________________________________________________ (Указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных ___________________________________________________________________________________нарушений)
Отчёт о принятых мерах по устранению выявленных нарушений должен быть представлен в Контрольно-счётную комиссию в срок               до ______________________.

Председатель Контрольно-счётной комиссии

Добринского муниципального района                                                     Ф.И.О.
Экземпляр представления на ______ листах получил:

__________________________________________________________________________

(Должность и Ф.И.О., наименование организации)

_________________________                             _________________________________

                        (дата)                                                                                      (подпись)

Приложение №6
к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 

Добринского муниципального района

[image: image4.png][Ipunoxenne Ne2
K pemenuto YII-it ceccum paitontnoro

Cogera JenyTaToB TPETHETO CO3BIBA
No ot 03.08.2004r.

MHOTIOIIBETHBIM PUCYHOK TEPBA

MYHHUIIUIIAJIBHOTO OBPA3OBAHHUA
| "NIOBPHHCKHUN PAWOH"
(rep6 ¢ BOIbHOM YaCTHIO)





КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ

ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ 
___________________                                                 _____________________
п.Добринка
ПРЕДПИСАНИЕ

Должностным лицом Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района ____________________________________________________

(Должность, Ф.И.О.)
__________________________________________________________________________________
установлены:

-факты нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, выразившиеся в _______________________________________

__________________________________________________________________________

в связи с чем, требующие безотлагательного пресечения.

-факты умышленного или систематического несоблюдения порядка и срока рассмотрения представления Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области №____ от _______________г.

С целью устранения указанных (выявленных) нарушений, руководствуясь статьёй 17 Положения «О Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района Липецкой области», принятого решением Совета депутатов Добринского муниципального района от 10.02.2017 №132-рс.
ПРЕДЛАГАЮ НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО:

__________________________________________________________________________ (указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных ___________________________________________________________________________________нарушений)

Отчёт о принятых мерах по устранению выявленных нарушений должен быть представлен в Контрольно-счётную комиссию в срок              до __________________________.

Председатель Контрольно-счётной комиссии

Добринского муниципального района                                                    Ф.И.О.
Экземпляр предписания на ______ листах получил:

__________________________________________________________________________

(Должность и Ф.И.О., наименование организации)

_________________________                                _________________________________

                     (дата)                                                                                             (подпись)
Приложение №7
к Регламенту Контрольно-счётной комиссии 

Добринского муниципального района

УТВЕРЖДАЮ
Председатель 

Контрольно-счётной комиссии
Добринского муниципального района
____________________________

«___»______________201___г.

ОТЧЁТ

по результатам контрольного мероприятия 
Должностным лицом Контрольно-счётной комиссии Добринского муниципального района __________________________________________________

(Должность, Ф.И.О.)

на основании поручения от «___»_____________201___г. №_____________ проведено контрольное мероприятие в _______________________________
                                              (Наименование объекта)
__________________________________________________________________________

по вопросам ______________________________________________________
_________________________________________________________________
за период с __________________________по __________________________

В результате контрольного мероприятия выявлено: 

__________________________________________________________________________

(Перечень вскрытых фактов нарушений с оценкой ущерба для районного бюджета)

__________________________________________________________________________

Акт по результатам контрольного мероприятия  подписан с возражениями (без возражений).

(В случае если акт получен с возражениями)

По результатам рассмотрения возражений: _________________________

__________________________________________________________________________

В адрес (на имя) ____________________________________________________

«____»_______201____г. направлены представления (предписания) в целях 

устранения выявленных нарушений: 
____________________________________________________________________________

(Указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных ___________________________________________________________________________________нарушений)

Срок представления информации о принятых мерах по устранению выявленных нарушений установлен до ____________________________________

_____________________________                            «____»______________201____г.
              (Должность, Ф.И.О.)


