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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

п. Добринка

       24.11.2016г.       

                        
                          № 827
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» 
   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", Федеральным законом от 21.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", Законом Липецкой области от 06.04.2007г. № 35-ОЗ (с изменениями и дополнениями) «О некоторых вопросах, связанных с организацией розничных рынков на территории Липецкой области», постановлением администрации Липецкой области от 24.08.2009 N 304 "О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков и организацией деятельности ярмарок на территории Липецкой области",  в целях повышения доступности и качества муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Добринского муниципального района, руководствуясь Уставом Добринского муниципального района, администрация муниципального района 
                                              ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Добринского муниципального района Липецкой области» согласно приложению.

          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  администрации Добринского муниципального района Демидову Г.М.
Глава  администрации

Добринского муниципального района                                                         С.П. Москворецкий
Фомина Ольга Леонидовна
2 15 46

Вносит:

Комитет экономики и 

инвестиционной деятельности                                                                       Г.М. Демидова

Согласовано:

Заместитель главы 

администрации муниципального района                                                     А.Т. Михалин 

Юридический отдел                                                                                       Н.А. Гаврилов

                                  Приложение

к постановлению администрации 

Добринского муниципального  района

                                                                    от  24.11.2016г.   № 827               

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ». 
1. Общие положения.

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Добринского муниципального района Липецкой области" (далее - Административный регламент) разработан с целью повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги (далее - Услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Разработчиком настоящего Регламента и исполнителем Услуги является администрация Добринского муниципального района (далее - Администрация).

1.3.Заявителями Услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории Добринского муниципального района (далее - заявитель).

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Добринского муниципального района Липецкой области".

2.2.Выполнение административных процедур по предоставлению  Услуги осуществляется специалистами комитета  экономики и инвестиционной деятельности Администрации района (далее - специалисты).

Адрес места нахождения Администрации: 399431, Липецкая область, Добринский район, п. Добринка, ул. М. Горького, дом 5.

График работы Администрации: с понедельника по четверг с 8-00 до 17-00 час. пятница с 8-00 до 16-00 час., перерыв с 12-00 до 13-00 час.

контактный телефон для справок: 8 (474 62)  2-18-37; 2-15-84; 2-15-46.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Добринского муниципального района или отказ в выдаче разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ";

постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";
Закон Липецкой области № 35-ОЗ от 6.04.2007г. «О некоторых вопросах, связанных с организацией розничных рынков на территории Липецкой области»;

постановлением администрации Липецкой области от 24.08.2009 N 304 "О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков и организацией деятельности ярмарок на территории Липецкой области";

иными правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявление в адрес администрации муниципального района, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, в заявлении должны быть указаны:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2. Для предоставления разрешения  необходимы следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные п.п. 2 п. 2.6.2. запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в Федеральной налоговой службе России и Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Указанный выше перечень является исчерпывающим.
Данные сведения используются при принятии решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Добринского района Липецкой области, утвержденного администрацией Липецкой области;
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Добринского района Липецкой области,  утвержденного администрацией Липецкой области;
-подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований установленных  п. 2.6. настоящего регламента.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.9. Подача документов осуществляется в комитет экономики  и инвестиционной деятельности. 
2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Прием заявителей осуществляется в кабинете отдела малого бизнеса комитета экономики и инвестиционной деятельности администрации района. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.11.2. Рядом со входом во двор здания организуются парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами.
На информационном стенде здания администрации района по адресу 399431, Липецкая область, Добринский район, п. Добринка, ул. М. Горького, дом 5 размещена следующая информация:

режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

графики личного приема заявителей уполномоченными должностными лицами;

прием письменных обращений заявителей и устное информирование заявителей осуществляется в кабинете отдела малого бизнеса комитета экономики и инвестиционной деятельности администрации района; 

настоящий Административный регламент размещен на официальном сайте администрации района.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через интернет-сайт администрации.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.

2.13. Иные требования, особенности предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.13.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.13.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.13.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.13.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.13.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в газете «Добринские вести», на официальном сайте администрации Добринского муниципального района.

2.13.7. Предоставление данной муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме не осуществляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов;

- рассмотрение представленного заявления и комплекта документов отделом малого бизнеса комитета экономики и инвестиционной деятельности на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения;

- подготовка и принятие постановления администрации о предоставлении разрешения или отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

- подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

- в 15-дневный срок со дня принятия постановления о выдаче разрешения информация о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях направляется в Управление потребительского рынка и ценовой политики Липецкой области.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием, проверка заявления и комплекта документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления установленной формы и комплекта документов, определенных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя, заявителю направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями п. 2.6.1.  настоящего регламента, заявителю вручается уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями п.2.6.1., а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в п.п.1 п. 2.6.2. заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
Срок исполнения административной процедуры - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.3.2. Рассмотрение представленного заявления и комплекта документов комитетом экономики и инвестиционной деятельности  на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения.

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и сформированного комплекта документов осуществляет комитет экономики и инвестиционной деятельности. Комитет экономики и инвестиционной деятельности принимает решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение представленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента комитетом экономики и инвестиционной деятельности и принятие решения.

Срок исполнения административной процедуры - не более 20 рабочих дней.

3.3.3. Подготовка и принятие постановления комитетом экономики и инвестиционной деятельности о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

При положительном решении готовится проект постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

В случае принятия отрицательного решения готовится проект постановления  об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления о предоставлении разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Срок исполнения административной процедуры - не более 7 дней.

3.3.4. Подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

После принятия постановления администрацией Добринского муниципального района (п. 3.3.3 настоящего Административного регламента) ответственный специалист комитета экономики и инвестиционной деятельности готовит разрешение на право организации розничного рынка, а также уведомление о выдаче разрешения либо готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения (формы разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения и уведомления об отказе в выдаче разрешения утверждены постановлением администрации Липецкой области от 24.08.2009 N 304 "О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков и организацией деятельности ярмарок на территории Липецкой области").

Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче разрешения. Уведомление вручается заявителю лично либо направляется по почте.

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 дней с момента подписания постановления.

3.3.5. Разрешение может быть переоформлено в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. Переоформление разрешения осуществляется в соответствии с требованиями раздела 3 настоящего Административного регламента, срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения составляет 15 календарных дней.
3.3.6. Дубликат и копии разрешения предоставляются администрацией Добринского муниципального района юридическому лицу, получившему разрешение , бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
4. Продление, приостановление срока действия разрешения переоформление и аннулирование разрешения. 
4.1. Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица.
4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы департамента) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

- заместителю главы администрации муниципального района, курирующего  вопросы оказания муниципальной услуги по адресу: 399431, п. Добринка, ул. М.Горького, д.3, телефон: 8 (474 62) 2 18 37;

- главе администрации Добринского муниципального района по адресу: 399431, п. Добринка, ул. М. Горького, 5 телефон: 8 (474 62) 2 14 96;

 - в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в комитет экономики и инвестиционной деятельности лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового либо электронного отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, ответственным за рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитет экономики и инвестиционной деятельности  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

         Приложение

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │          Прием, проверка заявления и комплекта документов           │

  └────────┬───────────────────────────────────────────────────┬────────┘

          \/                                                  \/

┌──────────────────────────────────┐              ┌───────────────────────┐

│     Представленные документы     │              │    Представленные     │

│   соответствуют предъявленным    │              │     документы не      │

│     требованиям, регистрация     │              │     соответствуют     │

│заявления,                        │              │     предъявленным     │

│                                  │              │      требованиям      │

│                                  │              └────────────┬──────────┘

└───────────┬────────────────────┬─┘                          \/

           \/                   \/                ┌───────────────────────┐

┌──────────────────────┐ ┌─────────────────────┐  │   Возврат заявителю   │

│     Представлены     │ │    Представлены,    │  │ комплекта документов  │

│  документы, которые  │ │     в том числе     │  │    для устранения     │

│ включены в перечень  │ │ документы, которые  │  │нарушений в оформлении │

│    необходимых и     │ │     получаются      │  │   заявления и (или)   │

│обязательных услуг    │ │  комитетом  по      │  │     представления     │

│                      │ │    каналам СМЭВ     │  │     отсутствующих     │

└──────────┬───────────┘ └───────────┬─────────┘  │      документов       │

           │                        \/            └───────────────────────┘

          \/               ┌────────────────────────────────────────────┐

┌──────────────────────┐   │  Рассмотрение представленного заявления и  │

│Направление запроса в ├──>│  комплекта документов и принятие решения   │

│Управление Федеральной│   └────────┬────────────────────────┬──────────┘

│службы государственной│           \/                       \/

│  регистрации права,  │ ┌─────────────────────┐  ┌─────────────────────┐

│кадастра и картографии│ │Отрицательное решение│  │Положительное решение│

│ Липецкой области, в  │ └──────────┬──────────┘  └──────────┬──────────┘

│Управление Федеральной│           \/                       \/

│ налоговой службы по  │ ┌─────────────────────┐  ┌───────────────────────┐

│ Добринскому   району │ │    Подготовка и     │  │     Подготовка и      │

│                  по  │ │ утверждение проекта │  │  утверждение проекта  │

│     каналам СМЭВ     │ │    постановления    │  │     постановления     │

└──────────────────────┘ │   администрации об  │  │администрации о выдаче │

                         │   отказе в выдаче   │  │      разрешения       │

                         │     разрешения      │  └──────────┬────────────┘

                         └──────────┬──────────┘            \/

                                   \/             ┌───────────────────────┐

                         ┌─────────────────────┐  │  Подготовка и выдача  │

                         │ Подготовка и выдача │  │заявителю уведомления о│

                         │уведомления об отказе│  │  выдаче разрешения с  │

                         │ в выдаче разрешения │  │      приложением      │

                         └─────────────────────┘  │оформленного разрешения│

                                                  └───────────────────────┘

Приложение N 1

к административному регламенту

             Главе администрации 

                                    Добринского муниципального района 
ЗАЯВЛЕНИЕ

         О выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Добринский муниципальный  район Липецкой области

Заявитель _______________________________________________________________________
                  (организационно-правовая форма юридического лица)

________________________________________________________________________________
(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное)

________________________________________________________________________________

просит выдать разрешение на право организации розничного рынка, расположенного по адресу:

________________________________________________________________________________
(место расположения рынка)

Тип рынка

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Площадь: земельного участка _______ кв. м; зданий, строений _________ кв. м

Количество торговых мест _______________________

Количество арендаторов _______________, из них юридических лиц ___________, индивидуальных предпринимателей _________, сельхозпроизводителей __________

Информация о заявителе:

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица____________________________________________________________________________

Свидетельство   о   внесении   сведений   о   юридическом   лице  в  Единый

государственный реестр юридических лиц: серия ___________ N _______________дата ________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________
Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

серия __________________ N __________________________ дата _______________________

    К заявлению прилагаются:

    копии  учредительных  документов  (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

    выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

    нотариально  удостоверенная  копия  документа, подтверждающего право на объект  или  объекты  недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Заявитель  ____________       ____________________        _________________                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)                                                     (дата)
           М.П.

 Приложение N 2
 к административному регламенту
                                   Руководителю

                                   ________________________________________

                                                                                     (наименование юридического лица,

                                   ________________________________________

                                                      подавшего заявление на выдачу разрешения

                                   ________________________________________

                                                          на право организации розничного рынка)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению на выдачу разрешения на право  организации розничного рынка

На основании _____________________________________________________

                              (дата и номер заявления)

Принято  решение  о приеме  к рассмотрению  заявления  на выдачу разрешения на право организации___________________________________________________ розничного рынка                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  (тип рынка)
__________________________________________________________________
                             (наименование рынка)

расположенного по адресу:_____________________________________________
__________________________________________________________________
________________   ______________________      ___________________
 (должность                                             (подпись                                                       (Ф.И.О.

 уполномоченного лица)                 уполномоченного лица)             уполномоченного лица)

Уведомление получил:____________________________       _____________

                       (должность, Ф.И.О., подпись)                                                  (дата)

 Приложение N 3 

к административному регламенту
________________________________________________________________________________
                       (наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

______________________                                                       от "___" _______________ 20____ г.

(номер разрешения)

Настоящее разрешение выдано_____________________________________________________
                                                      полное и (если имеется) сокращенное наименование, в том числе 

________________________________________________________________________________
фирменное наименование, и организационно - правовая форма юридического лица)

Место нахождения юридического лица______________________________________________

________________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика______________________________________

Тип рынка_______________________________________________________________________
Место расположения объекта или объектов  недвижимости, где предполагается организовать рынок__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Настоящее разрешение выдано на срок до    "_____" ________________________ 20____ года

на основании ________________________________________ от "___" ___________ 20__ года

              (указывается соответствующий акт органа

                   местного самоуправления)

N ___________________

____________________                    ______________                                 ___________________

(должность)                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

 М.П.
                                                                                          Приложение N 4 

к административному регламенту
________________________                    ____________________   (наименование органа местного                                                                       (наименование юридического лица,

самоуправления либо угловой штамп)                                                                    его место нахождения)

УВЕДОМЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

    Рассмотрев заявление __________________________________________

                                  (наименование юридического лица)

о   выдаче   разрешения   на    право   организации    розничного   рынка,

________________________________________________________________

              (наименование органа местного самоуправления)

на  основании  Федерального  закона  от 30.12.2006  N 271-ФЗ  "О розничных рынках и о внесении изменений  в Трудовой кодекс  Российской  Федерации" и Постановления Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении  правил  выдачи  разрешений  на  право  организации  розничного  рынка"

издано ________________________________ от "____" ____________ 20____ г. N _______

       (указывается соответствующий акт

                      органа местного самоуправления)

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
________________________________________________________________
              (месторасположение объекта или объектов, где предполагается

________________________________________________________________
                   организовать рынок, тип рынка)

Приложение: разрешение на право организации розничного рынка N___________

от "___" ___________ 20___ г.

_____________________ ____________________    __________________

      (должность)                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение N 5 
к административному регламенту
____________________________    ________________________________

    (наименование органа местного                                               наименование юридического лица,

       самоуправления либо угловой штамп)                                                      его место нахождения)

                УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

Рассмотрев заявление_________________________________________________

                                (наименование юридического лица)

о   выдаче   разрешения    на   право    организации розничного   рынка, ________________________________________________________________
                (наименование органа местного самоуправления)

на   основании  Федерального закона  от 30.12.2006  N 271-ФЗ "О  розничных рынках и о внесении изменений  в Трудовой кодекс  Российской  Федерации" и Постановления Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении  правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка"

издано __________________________________  от "____" __________ 20____ г. N _______
       (указывается соответствующий акт

                   органа местного самоуправления)

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка

________________________________________________________________

            (месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать
________________________________________________________________

                             рынок, тип рынка)

Причины отказа:______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________ ________________     _____________________

       (должность)                                         подпись)                                                   (Ф.И.О.)

М.П.
