ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
к Положению о реализации учетной политики  в управлении финансов администрации Добринского муниципального района

Перечень лиц, ответственных за оформление первичных

учетных документах
	№п/п
	Наименование первичного учетного документа
	Должность и ФИО ответственного лица

	1
	2
	3

	1
	Акт о приеме-передаче объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) ф.0306001
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.

	2
	Акт о списании объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) ф.0306003
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.

	3
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств ф.0306032
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.

	4
	Приходный кассовый ордер ф.0310001
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	5
	Расходный кассовый ордер ф.0310002
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	6
	Авансовые отчеты ф.0504049
	Подотчетные лица

	7
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.

материально-ответственные лица 

	8
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.



	9
	Расчетно-платежная ведомость ф.0504401
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.


	10
	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы ф.0504421
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.

	11
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнения и других случаях ф.0504425
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.

	12
	Карточка-справка ф.0504417
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	13
	Извещение ф.0504805
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.
Заместитель начальника отдела казначейского исполнения бюджета Костомарова Л.Ф.

	14
	Уведомление по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам ф.0504817
	Начальник бюджетного отдела Гордеева М.Т. Заместитель начальника бюджетного отдела Зюзина О.И.

	15
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа ф.0531809
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.

Заместитель начальника отдела казначейского исполнения бюджета Костомарова Л.Ф.


	16
	Справка ф.0504833
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.

Заместитель начальника отдела казначейского исполнения бюджета Костомарова Л.Ф.

	17
	Акт о результатах

инвентаризации

ф.0504835
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.
Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.


	18
	Приказы на командировки
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	19
	Приказы по основной деятельности
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	20
	Приказы по личному составу
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.


	21
	Больничные листы
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.



	22
	Накладные от поставщиков на приобретение материальных запасов и объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно
	Главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности Панина В.В.



	23
	Государственные (муниципальные) контракты, договоры, соглашения. 
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	24
	Акт выполненных работ (услуг)
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Гаршина Н.В.

Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Ивкина Л.В.

	25
	Сведения по кредитам
	Заместитель начальника отдела казначейского исполнения бюджета Костомарова Л.Ф.


